
南京审计大学巾帼建功标兵推荐表 

所在部门 公共管理学院 所属分工会 公共管理学院分工会 

姓名 单 盈 民族 汉 

出生年月 1984 年 11 月 政治面貌 中共党员 

文化程度 硕士 联系电话 13770823310 

职务 公共管理学院教务办主任 

所获荣誉 

2021.11 江苏省榜样教务员 

2021.01 校级教学管理先进个人 

2020.12 校级课程思政研究优秀奖 

2020.11 校级学情调查优秀组织奖“一等奖” 

2019.10 校级学情调查优秀组织奖“特等奖” 

2019.02 校级教学管理先进集体二等奖 

2018.02 校级优秀共产党员 

其他荣誉：2013 年、2019 年、2021 年年度考核优秀，2013 年、2018 年聘期考核

优秀 

创 

建 

事 

迹 

（1500 至

2500 字） 

单盈同志自 2016 年从事教务工作以来，始终 在教务管理岗位上兢兢业业地工

作，认真细致地完成了各项教务管理工作，不断总结探索创新教务管理方法，提高

教学管理水平和工作效率。在关爱学生成长、服务教师教学、提升教务管理绩效、

探索教务管理方法等方面做出了卓有成效的工作。 

一、坚定信仰、奉献爱心——做有温度的党员 

习近平总书记多次指出：理想信念是共产党人精神上的“钙”，缺了“钙”，就

会得“软骨病”。信仰坚定，才能自觉担当。单盈同志时刻牢记自己共产党员的身

份和使命，从不缺席各项政治理论学习和党员活动，在工作 中始终发挥党员先锋

模范作用。积极参加“红心向党 润泽情深”合唱节、“慈善一日捐”等活动。在身

边同事遇到困难时，她主动帮忙分担工作任务，勇于担当，不计较个人得失，曾被 



 

创 

建 

事 

迹 

（1500 至

2500 字） 

 评为“优秀共产党员”。 

二、科学谋划，精益求精——做好老师们的勤务兵 

教务工作在高校是平凡而最普通的岗位，但教学无小事、服务师生无小事。单

盈同志在日常工作中主动强化服务意识，时刻体现为教学服务、为师生服务、为提

高办学质量服务的工作精神，认真细致地完成了各项教务管理工作，课务安排井井

有条，解决老师的困难从不怠慢，上传下达事无巨细，并在工作中不断总结探索，

创新教务管理方法，提高管理水平和工作效率，深受老师们的信任和好评。从事教

务工作以来，学院一直保持教学事故零发生率，个人曾获校级教学管理先进个人，

学院曾获教学管理先进集体奖。 

发布教学通知坚持“由简入繁，去繁留简”的原则，不做一个毫无感情的复制

工具。 

“由简入繁”之一：很多通知并不涉及到全体老师，那就不能简单的在群体@

全体，需要点对点的提醒。 

附：点对点通知截图 

“由简入繁”之二：有些重要的通知注意点较多，通过文字发布效果并不理想，

就列成“在线表格”以提问方式请老师们确认，这样既能了解老师们阅读通知的情

况，又可以帮助老师们加深对通知要点的印象，有效防止教学事故的发生。 



 

附:线上授课准备情况摸底表 

“去繁留简”之一：涉及到多个时间或年级的通知，最好整理成表格形式，看

上去一目了然。附图： 

 

 



 

“去繁留简”之二：自行梳理并标注要点，重新编辑后以图片形式发给老师们，

方便收藏保存。附图： 

（原文件 16页） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
    （精炼后的通知） 

 

三、学生为本，持续改进——做好学生们的知心人 

单盈同志处理学生问题时，一直恪守“一切为了学生、一切服务学生、一切为



 

附:日常在企业微信和 QQ 上耐心解答学生的各类咨询 

四、兢兢业业，摆正位置——做好领导决策的参谋者 

单盈同志参与了本科教学审核评估、新专业学士学位授予权、新专业评估、一

流专业、一流课程申报等教学项目申报的数据收集汇总、支撑材料的整理等工作。

目前所在的公共管理学院已成功申报行政管理国家一流专业、劳动与社会保障省级

一流专业、《新时代精准扶贫政策审计虚拟仿真实验》省级一流课程，单盈同志在申

报过程中做了重要的辅助和服务工作。在日常教学管理工作中，保证 “手勤、眼勤、

脚勤”，“想在前头、做在前头”，保证“事事有回音、件件有着落 、凡事有交代”，

深得学院领导好评。为了加强学院教学工作规范化建设，提升学院教学管理水平，

她协助领导起草了各类教学管理文件，如：《公共管理学院课程组工作条例》《公共

管理学院本科教学制度汇编》《公共管理学院教学团队建设管理办法》等。 年度考

核和聘期考核优秀。 

 

五、不负韶华，积极探索——做好自己的掌舵手 

在做好本职工作的同时，她积极思考如何提高教务管理的效率和水平，通过开展

教改研究、发表教研论文探索创新工作模式、改进工作方法的途径，为更加科学、

有效的做好教学管理工作提供了有力支撑。她在教务管理岗位的七年内，已发表教

研教改论文 5 篇；已完成校级教改项目 2 项；目前在研厅级教研课题 1 项；参与省



 

级教改课题 3项，校级实验课题 1 项；获得“课程思政研究奖优秀奖”。 

附:教研教改成果 

所在部门意见 
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